


دوم کارگاه آموزشی آشنایی با فرایند اجرایی برگزاری مرحله

1404آزمون دکتری سال 

(ش پژوهشی و مصاحبه داوطلبان معرفی شده سازمان سنج-بررسی سوابق  آموزشی ) 

1404اردیبشهت8:زمان 

مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه 



پژوهشی-آموزشی 

روزانه

استادمحورروزانه 

(شبانه)نوبت دوم

داوطلبانرشته محل کد 



معیار سنجش و معرفی داوطلب

نمره50:(سنجشسازمانتوسطشدهبرگزار)متمرکزآزمون•

نمره20:فناوریوپژوهشی–آموزشیسوابق•

نمره30:عملیسنجشوعلمیمصاحبه•

رعایت سقف نمره هر کدام از بندهای فوق طبق شیوه نامه اجرایی 
سازمان سنجش الزامی است



ظرفیت پذیرش و حد نصاب نمره ایثارگران در هر کد رشته محل•

وهمسـروآزادگـانمفقودالاثر،وشهدافرزندانوهمسر:محلرشتهکدهرظرفیت25%•

رزمندگانوبالابه%25جانبـازانآنـان،فرزنـدان

فرزندانوهمسروآنانفرزندانوهمسرو%25زيرجانبازان:محلکدرشتههرفیتظر5%•

جبههدرداوطلبانهحضورماهششحداقلبارزمندگان

نمره%70درصدي5ياودرصدي25ظرفيتمشمولايثارگرانازاعمایثارگراننمرهنصابحد•

محلرشتهكدهردرآزادگزينشدرشدهپذيرفتهفردآخرين

محلرشتهكدهردرآزادگزينشدرشدهپذيرفتهفردآخريننمره%80رزمندگاننمرهحدنصاب•



حد نصاب پیشنهادی سازمان سنجش

معرفی داوطلبان هر كد رشته محل بر اساس حد نصاب 
پيشنهادي گروه آموزشی می باشد

بررسی حد نصاب پیشنهادی
سازمان  توسط گروه 

عدم وجود تکمیل ظرفیت



کمیته برگزاری مصاحبه تخصصی دکتری

ناظر اجرایی

معاون آموزشی دانشکده

مسئول برگزاری و هماهنگی

مدير گروه آموزشی

کمیته علمی مصاحبه

نفر عضو هيات علمی گروه آموزشی3حداقل 
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داوطلب

گلستانآزمونسامانهدرپژوهشیوآموزشیمدارکبارگذاریوالکترونیکینامثبت•
(خرداد21الی17)

تحصیلات تکمیلی دانشگاه

غیرحضورینامثبتگواهیصدوروگلستانسامانهدرداوطلبانآموزشیمدارکبررسی•
(خرداد21الی17)

گروه/دانشکده

گلستانسامانهدرداوطلبانپژوهشیوآموزشیمدارکبررسی•

(سنجشسازمانزمانبندیبرنامهمطابق)حضوریمصاحبهبرگزاری•

هبنمراتشدهچاپگزارشهمراهبهاکسلهایفایلارسالوگلستانسامانهدرنتایجدرج•
(تیر10الیخرداد29)دانشگاهتکمیلیتحصیلات

تحصیلات تکمیلی دانشگاه 

سنجشسازمانپرتالدرنمراتدرجودانشکدهازارسالینتایجبررسی•

فرایند اجرایی مرحله دوم آزمون دکتری تخصصی



اطلاع رسانی به داوطلبان

مصاحبه دکتری 

به داوطلبانپيامکارسال -

دانشگاه و معاونت آموزشیوبگاهدرج اطلاعيه كلی در -
دانشگاه

درج لينک هر دانشکده در اطلاعيه كلی-

در بارگذاريجدول زمانی مصاحبه  و مدارک لازم جهت -
سامانه 

دانشکدهوبگاهاطلاع رسانی دقيق در 



شگاهمدیریت تحصیلات تکمیلی دان

بررسی ، مشاهده و تاييد مدارک آموزشی داوطلبان•

وسط شده داوطلب در سامانه گلستان تبارگذاريتطبيق معدل و عنوان رشته مدارک •
با فايل سازمان سنجش

تایید نهایی و صدور گواهی ثبت نام غیر حضوری •
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گروه آموزشی

شده در سامانه گلستانبارگذاریبررسی مدارک ➢

تصمیم گیری در خصوص نمره برای هر فعالیت آموزشی، پژوهشی و فناوری➢

بررسی نمرات کتبی داوطلبان➢

اطلاعات داوطلبان اکسلبررسی جدول ➢

بررسی کارنامه انتخاب رشته و اعلام نتایج  ➢



قبل از شروع مصاحبهضروری جهت مدیر گروه قابل مشاهده پردازش هاگزارش ها  و 

اطلاعات مندرجپردازش/شماره گزارش

(مهم)اطلاعات کلی داوطلب762

.. (  مواردی چون تراز، نمره خام و)اطلاعات سنجش داوطلبان1968

(بهتر است استفاده نشود) داوطلبوضعیت تایید مدارک 1340

(بسیار مفید)آزموندریافت مدارک داوطلبان 27840

(بهتر است استفاده نشود) داوطلب شده توسط بارگذاریمدارک 16660

(بهتر است استفاده نشود) دانشگاه –تصویر مدارک داوطلب 29620



(762گزارش  ) گزارش گیری اطلاعات کلی داوطلبان آزمون  

(  با کلیک روی علامت سوال می توانید اطلاعات زیر را انتخاب کنید) مراحل اخذ گزارش 

(  باشد2روي عدد )داراي پرداخت تاييد شده -1

(  1404به عنوان مثال سال ) سال آزمون درج -2

درج كد آزمون -3

(مجموعه رشته عبارت است از دانشکده مربوطه ) در كد مجموعه رشته -4

(كه داوطلب در آن معرفی شده استرشته ايگرايش عبارت است از ) درج كد گرايش -5

(  تغيير ندهيدلطفا) باشد 1سطح خروجی روي عدد -6



(  1968گزارش ) گزارش گیری اطلاعات سنجش داوطلبان آزمون  

(  با کلیک روی علامت سوال می توانید اطلاعات زیر را انتخاب کنید) مراحل اخذ گزارش 

(  1404به عنوان مثال سال ) درج سال آزمون -1

درج كد آزمون -2

(مجموعه رشته عبارت است از دانشکده مربوطه ) در كد مجموعه رشته -3

(كه داوطلب در آن معرفی شده استرشته ايگرايش عبارت است از ) درج كد گرايش -4

(باشد2حتما روي عدد ) نمايش رشته محل سنجش -5



(  1340گزارش ) گزارش گیری وضعیت تایید مدارک داوطلب 

(  با کلیک روی علامت سوال می توانید اطلاعات زیر را انتخاب کنید) مراحل اخذ گزارش 

(  1404به عنوان مثال سال ) درج سال آزمون -1

درج كد آزمون -2

(مجموعه رشته عبارت است از دانشکده مربوطه ) درج كد مجموعه رشته -3

(كه داوطلب در آن معرفی شده استرشته ايگرايش عبارت است از ) درج كد گرايش -4

(باشد2حتما روي عدد ) تاييد نهايی نسخه الکترونيکی مدارک -5



(27840پردازش  ) دریافت مدارک داوطلبان آزمون  در هر گروه آموزشی 

( با کلیک روی علامت سوال می توانید اطلاعات زیر را انتخاب کنید) مراحل اخذ گزارش 

درج كد آزمون -1

(مجموعه رشته عبارت است از دانشکده مربوطه ) درج كد مجموعه رشته -2

(كه داوطلب در آن معرفی شده استرشته ايگرايش عبارت است از ) درج كد گرايش-3

کلیک روی گزینه جستجو-4

قابل با توجه به رشته روی گزینه دریافت مدارک هر گرایش کلیک کرده و مدارک به تفکیک داوطلب-5

.مشاهده است

که مدارکداوطلبانی
کردندبارگذاری



(16660پردازش  ) مشاهده مدارک ارسالی داوطلب آزمون در هر گروه آموزشی 

( با کلیک روی علامت سوال می توانید اطلاعات زیر را انتخاب کنید) مراحل اخذ گزارش 

درج كد آزمون -1

(مجموعه رشته عبارت است از دانشکده مربوطه ) در كد مجموعه رشته -2

( دریافت کرد1340شماره پرونده داوطلب را می توان از گزارش ) درج شماره پرونده -3



(29620پردازش  ) مشاهده مدارک ارسالی داوطلب آزمون در هر گروه آموزشی 

(  با کلیک روی علامت سوال می توانید اطلاعات زیر را انتخاب کنید) مراحل اخذ گزارش 

(  دریافت کرد1340شماره پرونده داوطلب را می توان از گزارش ) درج شماره پرونده 



مدیر گروه 

کمیته مصاحبه 
کننده

مدیر گروه

حضوری: روش مصاحبه

مدیرگروه: مسئول برگزاری جلسه 

ارائه گواهی ثبت نام غیرحضوریانجام مصاحبه منوط به 

تکمیل فایل اکسل ارسالی  به ازای تیم مصاحبه کننده

ری آزمون کتبی یا شفاهی نمی تواند به عنوان فیلت
جهت کاهش تعداد مصاحبه شوندگان قرار گیرد

:نکته
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جلسه مصاحبه علمی 



پژوهشی و مصاحبه علمی –جدول اکسل امتیازات آموزشی 



(نمره20)متیاز آموزشی، پژوهشی و فناوری ا

نوع فعالیت
و مرتبط با رشته تحصیلی، گواهی ثبت اختراع مورد تایید سازمان پژوهش های علمی( داخلی و خارجی ) مقالات علمی پژوهشی 

صنعتی ایران، برگزیدگی در جشنواره های علمی معتبر

ترویجی مرتبط با رشته تحصیلی-مقالات علمی

(داخلی یا خارجی)مقاله چاپ شده در کنفرانس های معتبر 

تالیف یا ترجمه کتاب مرتبط با رشته تحصیلی

معدل و کیفیت دانشگاه محل تحصیل

دانشجویی-برگزیدگان المپیادهای علمی 

مدرک زبان معتبر

سایر موارد مورد نظر دانشگاه 

باشد20مجموع اعداد وارد شده باید بزرگتر از صفر و کوچکتر یا مساوی

ستامتیاز هر فعالیت با توجه به مصوبه گروه ا



(نمره30)مصاحبه علمی یا سنجش عملی 

نوع فعالیت

آزمون شفاهی و یا کتبی

مصاحبه تخصصی

نظر اساتید راهنما

باشد30مجموع اعداد وارد شده باید بزرگتر از صفر و کوچکتر یا مساوی
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ج  بعد از مصاحبه جهت اعلام نتایو گزارش های مدیر گروه پردازش ها

اطلاعات مندرجشماره پردازش

امتیازدهی مصاحبه داوطلبان16040

قفل نتایج مصاحبه آزمون21750

جمع بندی امتیازات تراز شده2507

سقف نمره داوطلبان 
50

حد نصاب پذيرش از 
100



تنها با درخواست کتبی داوطلب مبنی بر انصراف از دوره شبانه نمره مصاحبه برای این 
دوره اعلام نمی شود و مدیر گروه موظف است در سامانه به صورت غایب درج شود

ند برای داوطلبان حاضر در جلسه مصاحبه که در هر دوره روزانه و شبانه معرفی شده ا
.  نمره یکسان اعلام شود( بدون توجه به نوع دوره )

:نکات مهم و قابل توجه در درج نمرات 
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حتما درج شود16040داوطلب در پردازش ( غایب)وضعیت حضور یا عدم حضور



16040درج نمرات در سامانه آزمون  توسط مدیر گروه  در پردازش  

مراحل درج نمره  

درج كد آزمون -1

(مجموعه رشته عبارت است از دانشکده مربوطه ) درج كد مجموعه رشته -2

(كه داوطلب در آن معرفی شده استرشته ايگرايش عبارت است از ) درج كد گرايش -3

ليک در اين بخش لازم است در ابتدا روي علامت سوال جلوي شماره پرونده كليک كرده و بر روي اسم اولين فردي كه سامانه نشان می دهد ك) درج شماره پرونده -4

اوطلبان حاضر ونده دپرجهت انجام ادامه عمليات و انتخاب نفرات بعدي در صورت تمايل می توانيد از گزينه داوطلب قبلی و داوطلب بعدي استفاده كرده و يا شماره. كنيد

(دريافت كنيد1340در مصاحبه را از گزارش 

تکميل وضعيت حضور در مصاحبه  -5

(نيستالزامیتکميل اين فيلد ) تاريخ مصاحبه -6

مدير گروه اكسلثبت نمره سوابق آموزشی، پژوهشی و فناوري و نمره مصاحبه علمی يا سنجش عملی بر اساس اطلاعات فايل -7

براي ثبت نمره داوطلب بعدي روي گزينه شروع مجدد كليک كنيد و مراحل ثبت نمره را مطابق فرايند مذكور انجام دهيد–8



21750قفل نتایج مصاحبه آزمون در سامانه آزمون  توسط مدیر گروه  در پردازش  

مراحل قفل نتایج مصاحبه 

درج كد آزمون -1

(مجموعه رشته عبارت است از دانشکده مربوطه ) درج كد مجموعه رشته -2

(گرايش عبارت است از رشته مربوطه) درج كد گرايش -3

كليک روي گزينه قفل كلی نتايج -4



(2507گزارش ) دریافت گزارش نمرات اعلام شده در سامانه آزمون  توسط مدیر گروه 

2507مراحل دریافت و ارسال گزارش 

باشد 2نمايش نمره حتما روي عدد -1

.باشد 2نمايش گرايش ها حتما روي عدد -2

( باشد1حتما در زمان چاپ گزارش جهت ارسال به مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه روی عدد ) مرتب سازی بر اساس نام خانوادگی -3

درج كد آزمون-4

(مجموعه رشته عبارت است از دانشکده مربوطه ) درج كد مجموعه رشته -5

(كه داوطلب در آن معرفی شده استرشته ايگرايش عبارت است از ) درج كد گرايش -6

كليک روي گزينه مشاهده گزارش -7

امضا اعضاي هيات علمی مصاحبه كننده ، مدير گروه آموزشی و معاون آموزشی دانشکده -8

ارسال نسخه فيزيکی به مديريت تحصيلات تکميلی دانشگاه -9





ارسال مستندات مصاحبه توسط معاون آموزشی دانشکده به 

تحصیلات تکمیلی دانشگاه 

29

ازطریق اتوماسیون اداری فایل های اکسل کمیته مصاحبه کننده ❖

به صورت فیزیکی  امضا شده سامانه گلستان 2507اصل گزارش ❖

امضا اعضا كميته علمی 



کارشناس مسئول تحصیلات تکمیلی دانشگاه  -زهره خسروپور: تهیه و تنظیم

...  و اکنون در شروع دیگر قرار داریم

الهی به امید تو  


