
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 فرآيند خريد دانشكده

دريافت وبررسي درخواستهاي خريدقسمتهاي مختلف 

دانشكده شامل:سايت،كتابخانه، 

 گروهها،آزمايشگاهها،آموزش،دفتر دانشكده،خدمات و...

درخواست تنخواه ازعامل 

 مالي دانشكده

دريافت چك ازعامل مالي 

جهت امضاء رئيس 

 

تصميم گيري 

 براي خريد

ارائه چك ودرخواست ها به 

 كارپرداز دانشكده

 خريد توسط كارپرداز

 دريافت فهرستها ازكارپرداز

 بررسي فهرستها
 ارسال مدارك به 

 امورمالي    

 

 نه

 بله

 

مختومه كردن 

 درخواست

اطلاع رساني به واحد 

 درخواست كننده


