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 فرآيند بررسي نمرات ثبت شده ي استادان توسط كارشناس آموزش وتطبيق آن با صورتجلسه ي امتحانات

اطلاعرساني بازه ي زماني ثبت نهايي نمرات براساس تقويم آموزشي 
 دانشگاه از طريق ابلاغهاي امتحاني به اساتيد محترم و گروههاي آموزشي

 بررسي نمرات ثبت شده ي دروس توسط اساتيد در موعد مقرر

آيا اساتيد نمرات را  در موعد 
 مقرر ثبت نموده اند؟

 خير
گرفتن گزارش نمرات ثبت نشده از سامانه 

 سما توسط كارشناس آموزش مربوطه

 بله
بررسي نمرات ثبت شده با ليست صورت جلسات امتحانات (بررسي 

 وضيت نمرات دروس،وضعيت غيبت دانشجويان و......)

 تكميل كاربرگ درخواست  تغيير وضعيت نمره دانشجو توسط استاد درس

ارائهي گزارش نمرات ثبت نشده به 
معاون آموزشي دانشكده و مدير گروه 
مربوطه جهت اطلاع به اساتيد جهت 

 ثبت نمرات   

آيا ليست نمرات ثبت شده با صورت 
 جلسات امتحانات مطابقت دارد؟

 
 خير

 بله

 طرح در شوراي آموزشي گروه و دانشكده

 ارسال به معاونت آموزشي دانشگاه جهت اصلاح نمره

 بررسي مجدد وضعيت  نمرهي اصلاح شده در سامانه سما

 
بايگاني كاربرگ اصلاح نمره 
 در پرونده ي تحصيلي دانشجو

 پايان


