
 فرآيند نامه هاي اتوماسيوني

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

ارجاع نامه از سوي رئيس يا معاونين 

 دانشكده به كارتابل مسئول دفتر

مشاهده پيگيري نامه جهت 

 انجام دستور قيد شده

 يادآوري جلسه

ارجاع پاسخ واحدهاي مربوطه از 

طريق رئيس يا معاونين به كارتابل 

 مسئول دفتر

تهيه پيش نويس نامه پاسخ و پيوست نمودن پاسخ 

 واحدهاي مربوطه و ارسال به كارتابل رئيس يا معاونين

پيوست 

فيزيكي 

 دارد؟
 بله

 خير
ارسال به 

 دبيرخانه 

 

اطلاع رساني به 

اعضاي دانشكده 

از طريق ارجاع و 

 يا تهيه پوستر

 

 اختتام نامه در كارتابل

تماس با واحد مربوطه و پيگيري 

 پاسخ نامه 

 


