
 فرآيند انجام خريدهاي دانشكده

 

 

بررسي اقلام مورد نياز 

 دانشكده

پر كردن فرم درخواست هزينه در اتوماسيون و 

 ارسال به كارتابل معاون اداري-مالي

ارجاع به كارتابل رئيس دانشكده جهت 

 ارسال به تداركات

پيگيري از كارشناس مالي جهت 

 خريد توسط كارپرداز

 تحويل اقلام از كارپرداز

بر حسب نياز در اختيار واحدها 

 قرار دادن

بررسي 

 درخواست 

 بودجه داريم

 بودجه نداريم
منجمد نگه داشتن 

 درخواست

ثبت درخواست توسط رئيس 

 دانشكده


