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دریافت وامٍ ي بستٍ ي پًستر ي 

فکس ي ... از ياحذَای مختلف 

داوشگاٌ بٍ

بررسی 

دستًر قیذ 

 شذٌ

تفکیک ي دستٍ بىذی وامٍ َا ي 

 بستٍ َا ي پًسترَای دریافتی

تحًیل وامٍ بٍ حًزٌ ریاست 

جُت بررسی ي مرقًم ومًدن 

 دستًر

ثبت وامٍ ي بستٍ ي ... در دفتر اوذیکاتًر 

 داخلی داوشکذٌ

بایگاوی در زيوکه 

 مربًعٍ

تحًیل 

بٍ وامٍ 

رسان

مًارد داوشجًیی)تأییذیٍ تحصیلی 

ي ...( کٍ مستقیماً از خارج داوشگاٌ 

 يارد دبیرخاوٍ شذٌ

تحًیل بٍ ياحذ مربًعٍ در 

 داوشکذٌ ي گرفته امضا

تفکیک احکام کارگسیىی بٍ 

 گريَُای آمًزشی ي اداری

بایگاوی وسخٍ مربًط بٍ 

داوشکذٌ در پريوذٌ 

وصب اعلاعیٍ ي پًسترَا در 

 تابلً اعلاوات 

 ثبت در اتًماسیًن

 مُر ي شمارٌ ومًدن

مراجعات 

 داوشجًیی

امضا تًسظ حًزٌ 

 ریاست

ثبت ي شمارٌ شذن در 

 اتًماسیًن

 تحًیل بٍ داوشجً

 


