
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فرايند مراحل حذف و اضافه مقطع كارشناسي

 

مراجعه دانشجو به سيستم 
 سما در تاريخ تعيين شده

عدم مراجعه دانشجو به سيستم 
 سما در تاريخ تعيين شده

درس  3 درس تئوري و اضافه كردن فقط 2حذف فقط 
 - سقف مجاز واحدها 2- رعايت پيشنياز   1تئوري با : 

 تأييد انتخاب واحد توسط استاد راهنما 

بررسي و تاييد انتخاب واحد توسط كارشناس آموزش 
  

 مراجعه دانشجو به كارشناس آموزش مربوطه و اخذ 

 فرم حذف و اضافه 

تكميل فرم توسط دانشجو و اخذ تاييد استادراهنما و 
 مدير گروه و ارائه به كارشناس آموزش مربوطه 

اعلام و درخواست آموزش 
دانشكده جهت دسترسي 
حذف و اضافه در سيستم 

 سما از آموزش كل

انجام حذف و اضافه دانشجويان توسط كارشناس 
 مسئول آموزش دانشكده طبق مقررات 

بايگاني فرم مربوطه در پرونده 
دانشجو توسط كارشناس 

 آموزش

 اعلام و اطلاعرساني زمان  حذف و اضافه به دانشجويان و اساتيد راهنما طبق تقويم آموزشي دانشگاه

  (زدن اطلاعيه به همراه تقويم آموزشي در بردهاي آموزش و نامه از طريق اتوماسيون اداري به اساتيد راهنما ) 

 

 پايان


