
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فرآيند انصراف از تحصيل دانشجويان مقطع كارشناسي

 
كارشناس ارائه درخواست انصراف از تحصيل دانشجو  به  

  آموزش كل دانشگاه

درخواست پرونده دانشجوي انصرافي از مديريت آموزش كل دانشگاه به معاون آموزشي دانشكده 
 توسط اتوماسيون اداري

بررسي پرونده تحصيلي با توجه به درخوست انصراف دانشجو (جهت تكميل بودن مدارك آموزشي و 
 تحصيلي دانشجو) توسط كارشناس آموزش 

ارجاع نامهي درخواست پرونده توسط معاون آموزشي دانشكده به كارشناس آموزش مربوطه در 
 اتوماسيون اداري

اخذ كارنامه تحصيلي با وضعيت 
انصراف از تحصيل از سامانه سما 
 و قرار دادن در پروندهي دانشجو

 

 ثبت تاريخ انصراف و غير فعال نمودن دانشجو در سامانه سما 

 

ارجاع نامهي اتوماسيوني به معاون آموزشي دانشكده جهت روشن شدن وضعيت نامه در سامانه 
 اتوماسيون اداري و ارسال فيزيكي پرونده به آموزش كل

تحويل پرونده به 
مسئول دبيرخانه جهت 
 ارسال به آموزش كل

 پايان


