
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مراجعه دانشجو جهت درخواست مرخصي تحصيلي در زمان 
 مقرر( طبق تقويم دانشگاهي) به آموزش دانشكده

بررسي درخواست دانشجو توسط كارشناس آموزش 
(واحدهاي گذرانده، وضعيت تحصيلي) و ارائهي فرم مربوطه 

  

بررسي وضعيت مالي دانشجو توسط كارشناس امور مالي 
 

 بله

تسويه حساب مالي توسط 
دانشجو و تأييد فرم توسط 

  

آيا وضعيت مالي دانشجو، 
 تسويه ميباشد؟

 خير

 ارسال فرم جهت اعلام نظر و تأييد نهايي به آموزش دانشگاه

آيا با درخواست مرخصي 
 دانشجو موافقت شده است؟

 بله

 خير
ابلاغ به دانشجو و ادامه تحصيل  

 برابر تقويم دانشجويي

ثبت در سامانه سما و بايگاني در پرونده 
  دانشجو

 پايان

ارسال فرم جهت اعلام نظر و تاييد گروه آموزشي و معاونت 
 آموزشي دانشكده

 

ارسال مدارك جهت تاييد 
 پزشك دانشگاه

 فرآيند درخواست مرخصي تحصيلي دانشجويان مقطع كارشناسي

مرخصي بدون احتساب  مرخصي با احتساب سنوات

 سنوات


