
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

  

 

 توسط کارشناس آموزش انتخاب واحد دسته جمعی دانشجویان

 لیست سازمان سنجش وعکس اسکن شده کنترل وتطبیق مشخصات وعکس دانشجو با

 فرایند ثبت نام از دانشجویان جدیدالورود

 
، از سازمان سنجششدگان ارسالی از پذیرفته لسیت دستورالعمل و دریافت

 طریق معاونت آموزشی

 پیش بینی بستر مناسب ثبت نام وآماده سازی فرم های ثبت نامی مطالعه دقیق دستورالعمل ثبت نامی و 

 بله ؟دارد آیا مغایرت وجود

خیر
  

 ارائه فرم های لازم با توجه به سهمیه به دانشجویان جهت تکمیل وتحویل به کارشناس مربوطه

 ی مدارک اعلام شده از پذیرفته شدگان و فرم های ارائه شدهکلیه دریافت

سامانه تکمیل اطلاعات دانشجویان در ارائه شده توسط دانشجویان و  مدارکی کلیه کنترل نهایی

 توسط کارشناس مربوطه گلستان

 

 تکمیلیتحصیلاتریزنمرات مقطع قبلی برای دانشجویان  درخواست تأییدیه تحصیلی و

 

مغایرت ارسال موارد 

به معاونت آموزشی 

دانشگاه در موعد 

 مقرر

 

طبق  به دانشجوها( و اعلام تاریخ شروع به تحصیل )برگزاری کلاسی انتخاب واحد ارائه برگه

 تقویم دانشگاهی

ی آموزشی برای تشکیل پرونده

 ی مدارک دانشجو و بایگانی کلیه

 برگزاری جلسات توجیهی برای دانشجویان جدیدالورود                            

 

 پایان



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

            خیر                                                                                                                                            بله          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فرایند انتخاب واحد دانشجویان

درج آن در سایت  تایپ دروس و

تابلوی آموزشی  دانشکده وآموزشی 

 در موعد مقرر

 )مشروطی،عدم مراجعه،اخراجی( قبل از موعد ثبت نام بررسی وضعیت تحصیلی دانشجویان در حال تحصیل

آیا دانشجو جدید الورود        

 است؟

 در موعد مقرر گلستانمراجعه دانشجو به سامانه      

 انتخاب واحد دانشجویان توسط استاد راهنما  بررسی

 

انتخاب واحد  آیا دانشجو صحیح
 نموده؟

خیر
 

 تعریف استاد راهنما

 انتخاب واحد دسته جمعی

ارائه فرم انتخاب واحد به دانشجو 

 توسط کارشناس مربوطه

برد آموزشی جهت  درج تقویم آموزشی در سایت دانشکده و

 انتخاب واحداطلاع دانشجویان از زمان 

 پایان

بررسی و هماهنگی با 

مدیریت محترم آموزش 

کل جهت رفع مشکلات 

 انتخاب واحد

اقدام لازم جهت رفع مشکل با تکمیل فرم و  تخصیص 

 از مدیریت محترم آموزشی کل گلستاندسترسی سامانه 

 

بله
 



  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دروسفرایند بررسی برنامه درسی ارائه شده در یک نیم سال وثبت 

تحویل برنامه درسی ارائه شده در یک نیم سال توسط گروه آموزشی به 

 کارشناس  آموزش

مکان  ساعت و ،تاریخ امتحان کد استاد، هم نیاز دروس، رعایت پیش نیاز، بررسی عناوین،کد دروس،

 برگزاری کلاس

دروس  یآیا برنامه ارائه شده

 کامل است؟ قابلیت اجرا دارد و
 خیر

به گروه مربوطه جهت  برنامه عودت

 رفع نواقص آن بررسی مجدد و

ثبت تأیید معاون آموزشی دانشکده و 

در گلستان ی آموزشی سامانهدروس در 

 موعد مقرر

تایپ و درج برنامه درسی ارائه شده 

رسانی در سایت دانشکده و برد اطلاع

 آموزش

 خیر
ی ثبت شده نیاز به آیا برنامه 

 تغییرات و و یرایش دارد؟

بله
 

 اصلاحات برنامه در زمان تعیین شده

بله
 

ی پرینت نهایی برنامه

 ارائه شده درسی

ی پرینت نهایی برنامه

 ارائه شده درسی

 پایان

شده با درسی اصلاح  دریافت برنامه

 تأیید معاونت آموزشی دانشکده


