
 حاتفشماره گذاری صراهنمای  

صفحه ای) عناوین فصل ها (شماره زمانی که بخواهیم شماره گذاری متفاوتی داشته باشیم یعنی مثلاً صفحات اول را با حروف ابجد شماره گذاری کنیم یا بخواهیم 

 اده می نماییم.  فد از این روش استنداشته باش

 د.کلیک کنی، اوت باشدمتف شماره ی آن صفحه و صفحات بعد از آن دصفحه ای که می خواهیدر ابتدای  -1
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اینگونه کلیک کنید. Next Pageو بر روی را باز کنید   Breaksگزینه  را انتخاب کرده و  Page Layout، زبانه ی ی صفحهدر منوی بالامطابق شکل زیر سپس  -2

  تقسیم میشود. section2 وsection1 سند به دو بخش 
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 نوار بالای صفحهدر  designاد شده (کلیک کنید ، با کلیک روی این بخش زبانه ی صفحه ی خالی ایج footer) footer section2 مطابق شکل زیر رویحال  -3

 کلیک کنید تا غیرفعال شود. link to previousظاهر میشود.مطابق شکل روی گزینه ی 
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 format pageکلیک کنید و  page numberپس از آن روی را انتخاب کنید.  insertکلیک کنید و زبانه ی  section1در فوتر مطابق شکل زیر سپس   -4

numbers .را انتخاب کنید 
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 کلیک کنید. okیا عدد یا ...(و سپس روی  حروف ابجداز سند خود را مشخص کنید) section1پنجره ای مطابق شکل زیر باز میشود ، نوع شماره گذاری -5

 یا حرفی شروع شود (مشخص کنید که شماره گذاری از چه عدد  start at) همچنین میتوانید در قسمت 
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. به این صورت محل شماره گذاری را انتخاب کنید )بالای صفحه ، پایین صفحه یا ... ( page numberو بخش  insertاز همان زبانه ی  مطابق شکل زیر حال-6

 پایان می یابد. section1شماره گذاری 

 

 

 هم شماره گذاری شود. section2هید تا را انجام د 6تا  4کلیک کنید و تمام مراحل  section2حال در فوتر -7


